Du bist ein wahres Organisationstalente Du hast ein besonders hohes MalB an
Service und Kundenorientierung? Dich begeistern Innovationen und Du suchst
die ndchste Herausforderung? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Wir bieten ab sofort eine

Ausbildung als Kaufmann/-frau fur
Buromanagement (m/w/d)

WAS DICH BEI UNS ERWARTET:

Du unterstUtzt in der Administration rund um unsere Meetingrdume und
rund um unser offenes Innovationslabor

Du bist ein wichtiger Part bei der Eventorganisation und -durchfUhrung

Du betreust unsere Besucher/innen, Kunden/innen und Partner/innen im
JOSEPHS und sorgst fur einen bleibenden positiven Eindruck

Du Ubernimmst die Kommunikation mit unseren Kunden/innen, unseren
Caterern und Medientechnikdienstleister

Du hilfst bei der Vor- und Nachbereitung unserer Meetingrdume

Du lernst Angebots- und Rechnungserstellung

Du wirst als Project Owner ein Projekt in unserer Innovationserlebniswelt
Ubernehmen und dir Kenntnisse im Projektmanagement aneignen

Du erhdltst die Mdglichkeit, in Zusammenarbeit mit unseren Innovation
Guides erste Erfahrungen in der PersonalfUhrung zu sammeln

Du festigst deine Kenntnisse in MS Office Programmen und erlernst weitere
Tools fur ein erfolgreiches Buromanagement

Du erhdltst Einblick in unser Personal-, Event- und Innovationsmanagement
und die Chance, das JOSEPHS mit deinen Ideen voran zu bringen




DAS BRINGST DU MIT:

Begeisterung fur innovative Ideen und Konzepte

Abgeschlossene Mittlere Reife oder (Fach-) Abitur

Flexibilitat sowie die Fahigkeit, sich schnell an dndernde Gegebenheiten
anzupassen

FlieBende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

WAS WIR DIR BIETEN:

Ein persdnliches Mentoring sowie ein groBartiges, offenes und hilfsbereites
Team mit innovativem Mindset

Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einem
einzigartigen und inspirierenden Arbeitsumfeld im Herzen der NGrnberger
Innenstadt

Viel Gestaltungsspielraum und Vertrauen bei der Umsetzung deiner
ldeen

Die Méglichkeit, dich persénlich und beruflich in einer spannenden
Branche zu entwickeln und Innovationsmethoden kennenzulernen
Arbeit am Puls der Innovation — gemeinsam entwickeln wir Innovationen,
die Menschen begeistern

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

Ergreife jetzt die Chance und bewirb Dich!

Sende Deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse und frOhestens Einstiegsdatum) per E-Mail an:
lena.jaeger@josephs-innovation.de.

Bei Fragen kannst Du Dich naturlich auch gerne telefonisch an uns wenden,
Du erreichst uns unter: 0911 80192450.

WER WIR SIND

Wir, JOSEPHS, betreiben im Herzen der NUrnberger Altstadt ein offenes
Innovationslabor, in dem Unternehmen neue Produkte und Dienstleistungen
mit potenziellen Endkunden testen und weiterentwickeln. Unsere Kompetenz

fUr Innovationsmethoden geben wir im Rahmen von Workshopformaten
weiter. Zudem sind unsere KreativrGume Plattform fUr vielfaltige
Veranstaltungen rund um das Thema Innovation. Weitere Infos findest Du
unter: www.josephs-innovation.de
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